Na osnovu ¢lana 40. Pravila JU Narodno pozoriite Sarajevo (broj: 05-1672/23), Upravni
odbor JU Narodno pozorite Sarajevo na prvoj sjednici odrZanoj 05.11.2025. godine donosi

POSLOVNIK O RADU )
UPRAVNOG ODBORA JU NARODNO POZORISTE
SARAJEVO

I OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Poslovnika)
U skladu sa Pravilima JU Narodno pozoriite Sarajevo (broj: 05-1672/23) ovim Poslovnikom
se ureduje poslovanje Upravnog odbora, ravnopravna upotreba jezika i pisma u radu
Upravnog odbora, na¢in rada Upravnog odbora i naéin odlucivanja Upravnog odbora, javnost
rada Upravnog odbora, stupanje na snagu i postupak izmjena i dopuna Poslovnika o radu

Upravnog odbora (u daljem tekstu Poslovnik) kao i druga pitanja znadajna za rad i efikasno
funkcioniranje upravnog odbora.

I UNUTARNJA ORGANIZACIJA UPRAVNOG ODBORA

Clan 2.
(Upravni odbor)
(1) Upravni odbor Pozorista ima pet &lanova.

(2) Predsjednika i ¢lanove Upravnog odbora Pozorista imenuje i razrjeSava, u ime osnivaca
Vlada Kantona Sarajevo.

(3) Predsjednik i tri ¢lana Upravnog odbora Pozorista imenuju se iz reda istaknutih kulturnih i
Javnih licnosti, a jedan &lan bira se iz reda struénih radnika zaposlenih u Pozoristu.

(4) Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora Pozorista imenuju se na mandatni period od Cetiri
godine uz moguénost ponovnog imenovanja.

(5) Direktor Pozorista ne moze biti &lan Upravnog odbora.
Clan 3.
(Upotreba pedata)

Dokumenta koja potpisuje predsjednik ili zamjenik Upravnog odbora se protokolisu i
ovjeravaju na protokolu Pozorista.



111 DOKUMENTACIJA
Clan 4.
(Akti i predmeti za sjednice Upravnog odbora)

(1) Prijem, zavodenje i zdruZivanje akata i predmeta za Upravni odbor, usmjeravanje
dokumentacije, otpremanje poste i arhiviranje vrdi se putem protokola Pozorista 1
tehnickog sekretara.

(2) U knjizi protokola pod Sifrom 05 vodi se evidencija za poslove iz stava (1) ovog
¢lana, kao i o toku rada Upravnog odbora po zaprimljenima predmetima i aktima, kao
i 0 zavr§enim i arhiviranim predmetima.

1V RAVNOPRAVNA UPOTREBA JEZIKA I PISMA
Clan 5.
(Upotreba jezika i pisma)
Za rad Upravnog odbora koriste se ravnopravno: bosanski, hrvatski i srpski jezik. Sluzbena
pisma su latinica i Cirilica.

v NACIN RADA UPRAVNOG ODBORA

Clan 6.

1) Sjednice Upravnog odbora saziva predsjednik Upravnog odbora na osnovu zahtjeva i
materijala koje dostavlja PozoriSte.

(2) Sjednice Upravnog odbora su u pravilu zatvorenog tipa.

(3) U odsutnosti predsjednika Upravnog odbora zamjenjuje ga njegov zamjenik iz reda ostalih
¢lanova Upravnog odbora.

(4) Sjednice Upravnog odbora moze sazvati i ¢lan Upravnog odbora koji zamjenjuje
predsjednika Upravnog odbora, direktor Pozorista, najmanje dva ¢lana Upravnog odbora,
Nadzorni odbor Pozorista, Vlada Kantona Sarajevo, u ime osnivaca Pozorista.

(5) Poziv za sjednicu Upravnog odbora upucuje se svim ¢&lanovima Upravnog odbora i
direktoru Pozoridta, pomoéniku direktora Pozorista, umjetnic¢kim direktorima organizacionih
jedinica, direktoru i rukovodiocima Tehnike, rukovodiocima Marketinga i propagande i
Ekonomsko-pravne sluzbe u pismenom obliku.

(6) Uz poziv na sjednicu pozvanima se dostavlja i odgovarajuéi materijal o pitanjima koja se
predlazu za dnevni red, kao i izvod iz zapisnika sa prethodne sjednice.

(7) Sjednice Upravnog odbora zakazuju se po potrebi, odnosno po pravilu jedanput mjesecno.
(8) O radu i odlukama Upravnog odbora vodi se zapisnik kojeg potpisuje predsjednik,

odnosno ¢lan Upravnog odbora koji ga zamjenjuje i zapisnicar.
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(9) Upravni odbor donosi Poslovnik o svom radu.

(10) Predsjedniku i ¢lanu Upravnog odbora ée se mjeseéno ispladivati naknada za rad u
Upravnom odboru u iznosu koji odlukom utvrdi Vlada Kantona Sarajevo, pod uslovom da je
u tom mjesecu odrZana najmanje jedna sjednica, te da je predsjednik/¢lan Upravnog odbora
prisustvovao sjednici.

(11) Upravni odbor odlu¢uje na sjednicama o pitanjima iz svoje nadleZnosti.
Clan 7.
(Sazivanje sjednica u hitnim slu¢ajevima)

(1) U hitnim  slu¢ajevima, predsjednik Upravnog odbora moZe sazvati sjednicu
najkasnije 24 sata prije njenog odrZavanja, uz dostavljanje prijedloga dnevnog reda
i materijala za tactke dnevnog reda (u daljem tekstu: hitna sjednica).

(2) U slucaju iz prethodnog stava, a kada materijali za tacke dnevnog reda nisu
dostavljeni ¢lanovima Upravnog odbora, dostavljaju se na samoj sjednici.

Clan 8.
(Sazivanje sjednica u slu¢aju privremene sprijedenosti predsjednika Upravnog odbora)

(1) U slucaju privremene sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora, sjednicu moze
sazvati i njome predsjedavati ¢lan Upravnog odbora iz reda Osnivaga, a kojeg ovlasti
predsjednik Upravnog odbora ili zamjenik predsjednika.

(2) Ovlastenje iz stava (1) ovog €lana daje se u pisanoj formi, a ukoliko iz opravdanih
razloga to nije moguée, ovlastenje se daje u elektronskoj formi ili na drugi nacin o
¢emu ¢e predsjednik obavijestiti direktora Pozorista.

(3) U slucaju sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora da saziva i predsjedava
sjednicama duze od 60 dana, sjednice ¢e sazivati i njima upravljati &lan upravnog
odbora iz reda Osnivaca i o toj sjednici ¢e predsjednik Upravnog odbora obavijestiti
Vladu Kantona Sarajevo putem Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo..

(4) Poziv za sjednicu treba da sadrZi vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice, prijedlog
dnevnog reda, obavjestenje o tome koji materijali se dostavljaju uz poziv, obavjestenje
koji materijali ¢e biti dostavljeni naknadno na sjednici, potpis predsjednika Upravnog
odbora, kao i druga obavjestenja koja su znatajna za odrzavanje sjednice. Pozivi se
dostavljaju osobno, postom, e-mailom ili na drugi prikladan nagin.

(5) Uz poziv za sjednicu dostavlja se zapisnik sa prethodne sjednice.

Clan 9.
(Materijal za sjednice Upravnog odbora)

(1) Materijal koji ¢e se razmatrati na sjednici sadrZava prijedlog odluke ili odgovarajuceg
drugog ata koji se predlaze za dono3enje odnosno usvajanje Upravnom odboru u vezi s
tim materijalom.

(2) Za stru¢no-tehni¢ku pripremu i blagovremeno dostavljanje poziva i prate¢ih materijala
za sjednicu Upravnog odbora odgovorne su strune sluzbe Pozorista i organizacione
Jjedinice. Tehnicki sekretar vodi zapisnik na sjednicama upravnog odbora i kreira
prijedlog zapisnika koji razmatra Upravni odbor (u daljem tekstu: zapisnicar).



(3) U sludaju sprijetenosti tehnickog sekretara, direktor ce imenovati zamjenika za
obavljanje postova i zadataka iz stava (2) oveg ¢lana.

{4) Vanredne ﬂedmce zbog njihove hitnosti mogu -se sazivati bez dostavljanja poziva i
materijala, a isti ée se dostaviti na sjednici.

Clan 10.
(Izuzetak za dostavljanje materijala)

(1) lzuzetno, prcd'ﬂedmk Upravnog odbora moZe odiutiti da materijal za 5Jedmcu dostavi
i neposredno prije odrzavanja sjednice, kao i na samoj sjednici, ako je rijed-o pitanjima
&je je razmiatranje needloZno, $to de predsiednik Upravnog odbora detaljnije
obrazleZiti na samo) sjednici.

(2) Materijal koji se dostavija'u skladu sa prethodnim stavom mora biti ureden i obraden u
skladu sa odredbama Poslovnika.

Clan 11,
(Prisustvo na sjednici)

{1} Osim ¢lanova Upravnog odbora, sjednict prisusivuje direktor, bez prava odlu€ivania.

(2) Sjednici obavezno prisustvuje zapisnicar.

(3} Predsjednik upravnog odbora moZe odluéiti da se na gjednicu pozovu rukovedioc
organizacionih jedinica Pozori§ta i drugi subjekti ¢iji materijal se razmatra na sjednici
no. potrebz

{4) Upravni odbor moZe odluditi da SJedmm osim &laneva Upravnog odbora 1 lica
predvidenih Poslovnikom prisustvuju i druga lica tije prisustvo moZe bili znatajno i
korisno za raspravu t odludivarije o edredenom materijalu i 0 odredenim pitanjima.

(5) Ova lica prisustviju sjednici samo za vrijeme realizacije tataka zbog kojih su pozvani.

Clan 12.
(Akti koje razmatra Upravni odbor)

Upravnem odboru se dostavljaju akti za razmatranje u vidu: izvjeStaja, planova i programa
rada, analiza, informacija, prijedloga, odluka i zakljuéaka, predracuna, misljenja i sli¢no.
Upravoi odbor:
{1) Donost plan i program rada pozorisia i pozoriSni repertoar na prijedlog direktora,

{"’) Denosi Pravila Pozaridta, uz predhodnu saglasnost Vlade Kantona Sarajevo,

{3} Imenuje 1 razrjeSava direklora Pozorita,

(4) Utvrduje planove rada i razvoja, uz predhodnu saglasnost Viade Kantona Sargjevo,

(5) Utvrduje godidnji program rada, uz predhodnu saglasnost Vlade Kantona Sarajevo,

(6) Donosi finansijski plan i usvaja godisnji obratun,

(7) Donosi opta akia Pozoridta, utvrdena Pravilima, i daje njihevo autentiéne

{(8) tumadenje,

(93 Odhiduje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je Pozoridte osnovano, ako

akonom nije regulisano na drugi nadin,

{10} Usmijerava, kontrolie 1 OC_]BH_]uJE‘. rad direktora Pozorista,

(11) Rjegava sva pitanja odnosa sa osnivadem,

{12} Qdiuduje o koriséenju sredstava uiznosu od 5.000,00KM 1 vise,
(13) Odgovara osnivadu za rezultate rada Pozorista,



(14) Odlucuje o prigovorima radnika na rjeSenja koje je donio direktor Pozorista
kojima sc odlucuje o pravima, obavezama i odgovornostima radnika iz radnog odnosa,

(15) Podnosi godisnji izvje$taj o poslovanju osnivadu,

(16) Vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima Pozorijta.

(17) Prijedlog akta se dostavlja u obliku u kojem treba biti usvojen sa pisanim
obrazloZenjem.

(18) Informacijom se Upravni odbor obavjestava o odredenim pitanjima,

problemima u radu Pozoridta tj. organizacione jedinice. Informacija sadrzi podatke
koji omogucavaju ocjenu stanja i prijedloge zakljutaka, a ukoliko nema prijedlog
zahtjeva smatra ¢e se samo informacijom o kojoj se ne mora odluivati.

(19) Programom se definiraju planirane aktivnosti za odredeni period.

(20) Predratunom se defini$u detaljno navedene i obrazloZene budZetske stavke za
aktivnost ili drugu odredenu potrebu.

Clan 13.
(Nacin dostavljanja materijala upuéenih Upravnom odboru)

(1) Svi materijali upuceni Upravnom odboru dostavljaju se uz propratno pismo
predsjedniku Upravnog odbora.

(2) Nakon wuvida u materijal predsjednik Upravnog odbora ¢ée materijal dostaviti
tehniCkom sekretaru koji ima obvezu da ga dostavi drugim &lanovima Upravnog
odbora.

(3) Materijal koji nije saCinjen u opisanom obliku ée biti vraden na upotpunjavanje.

(4) Svi akti upuéeni Upravnom odboru na razmatranje moraju sadrzavati potpis osobe
koja podnosi dokument.

(5) Potpisi jamée ta¢nost podataka u materijalu, kao i uskladenost sa Pravilima Pozoriita.

(6) Svi materijali po tatkama dnevnog reda dostavljaju se Upravnom odboru najkasnije
pet (5) dana prije odrZavanja sjednice.

Clan 14.
( Odrzavanje i tok sjednice)

(1) Sjednica ¢e biti odrzana ako sjednici prisustvuje veéina od ukupnog broja &lanova
Upravnog odbora.

(2) Predsjednik Upravnog odbora otvara sjednicu i utvrduje postojanje kvoruma za
odrZavanje sjednice.

(3) Predsjednik Upravnog odbora ¢e odloZiti sjednicu i narednu zakazati najkasnije u roku
od sedam (7) dana ako sjednici ne prisustvuje propisan broj &lanova Upravnog odbora
iz stava (1) ovog ¢lana.

(4) Predsjednik Upravnog odbora stavlja prijedlog dnevnog rada na razmatranje i usvajanje
ako sjednici prisustvuje potreban broj &lanova Upravnog odbora. Prijedlog dnevnog
reda je usvojen ako za njega glasa ve¢ina ukupnog broja ¢lanova Upravnog odbora.

(5) Clan Upravnog odbora mozZe traZiti izmjene i dopune dnevnog reda, o ¢emu veéinom
ukupnog broja glasova ¢lanova odlu¢uje Upravni odbor.

(6) Nakon Sto bude usvojen dnevni red, prelazi se na razmatranje tataka dnevnog reda
sjednice redoslijedom kako je usvojen dnevni red.



(7) Izuzetno, Upravni odbor veéinom ukupnog broja glasova &lanova Upravneg odbora
moze odluditi da se neka fotka dnevnog reda razmatra prioritetno, nezavisno od
usvojencg dnevnog reda.

¢ fan 15,
(Usvajanje zapisnika)

(1) Nakor utvrdivanja dnevnog reda, po pravilu s¢ prvo usvaja zapisnik sa prethodne
siednice. Clan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik. O
osnovanoesti stavljenih primjedbi veéinom ukupnog broja ¢lanova odluduje Upravni
odbor. Stavljene i usvojene primjedbe unose se u zapisnik

Clan. 16.

{Zapisnici)

{1) O toku sjednice. vodi se zapisnik.
(2) Zapisnik vodi i o njemu se brine tehnicki sekretar direktora Pozorista.

{3) U zapismik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjednika Upravnog odbora, imena
prisutnih 1 odsutnik élanova Upravnog odbora, i ostalih prisutnib lica, mjesto, dan'i sal
poletka i zavrSetka sjednice, usvojeni dnevni ted, odluke donese o pojedinim tatkama
dnevnog reda, konstatacije i ocjene koje Upravni odbor utvrdi tokom sjednice, kratke
diskusije ¢lanova Upravnog odbora i prisutnih lica na. sjednici, kao 1 drugi podaci
propisani Poslovaikom, a koji su bitni za tok sjednice.

(4) Zapisnik potpisuju predsjednik Upravnog odbora, ¢lanovi Upravnog odbera koji su
prisustvovali sjednici. Zapisnik se ovjerava pecatom PozoriSta.

Clan 17,
(Tonsko snimanje sjednica)

(1) Sjednice Upraviiog odbora se tenski snimaju po potrebi, 8o ée se utvrditi posebnim
aklom uz prethodno osiguranje uslova za snimanje.

.élan__ 18.
(elektronsko odrzavanje sjednicc)

(1) Sjednica Upravnog odbora s¢ moze odrzati elektronskim putem (clektronska sjednica},

(2) Elektronska sjednica moZe se odrzati pod uslovom da su najmanje 3 -Clana Upravuog
odbora putem elektronske poste ili na drugi odgovarajuci nadin potvrdili primitak
noziva za odrzavanje elekironske sjednice.

(3) U slugaju da se bilo koji &lan Upravnog odbora ne sloZi s nacinom odrzavania sjednice
nia nadin iz stava (1) ovog ¢lana duZan je o tome bez odgadanja-uz obrazloZenje
razloga neslaganja, a najkasnije u roku od 24 sata od potvrde primitka poziva,



elektronskim putem izvijestiti preédsjednika. U tom slugaju sjednica ée se odrzati
redovnim putem.

{4) Ukoliko se‘ostvare pretpostavke iz stavka 2 ovog &lana ukoliko, u roku i na nadin iz
ptethodnog stavka ovog €lana, niti jedan &lan Upravnog odbora ne iskaZe svoje
protivljenje odrzavanju elekironske sjednice, ista ée sé odrzati v skiadu s odredbama
ovog Poslovnika.

(5) Na elektronskoj sjednici Upravai odbar moZe donositi odluke iz svoje nadleZnosti,
osint odiuka o imenovanjima i razrjeSenjima direktora 1 o prigovorima,

(6} Kod odrzavanija elektronske sjednice, ¢tanovi Upravnog odbora duzni su se na svaku
tacku drievnoga reda zasebno oéitovati na nacin da se u poruci-e-poste navede broj
tatke dnevnog reda-o kojoj se izjasnjavaju uz navodenje »zac ili »protivy, bez
dodatnog obrazlaganja glasanja. U sluaju da u roku od pet (5) radnih dana od
zaprimanja potvrde poziva za e-sjednicu ne stigne nikakav odgovor €lana Upravnag
odborakoji jé potvrdio prijem poziva za-e-sjednicu, smatrati ée sc da je taj ¢lan glasao
wARL

(7) O elektonskoj sjednici sastavlja se zapisnik.

(8} Zapisnik se verificira na prvoj sljedeéoj redovnoj sjednici Upravnog odbora.
VI NACIN ODLUCIVANJA UPRAVNOG ODBORA
Clan 19.
(Natin glasanja)
(1} Up_rax-—*n'i-.odbor' doriosi odluke glasanjeir.

{2) Glasanje je po pravilujavno, ali se o pojedinin pilanjima moZe obaviti i tajno glasanje
putem glasackih listica.

(3) Upravni odbor donosi- odluku o tome da 1i ée se glasati tajno veéinom ukupnog broja
¢lanova Upravnog odbora.

(4) Upravai odbor donosi odluke veéinom glasova ukupneg broja &lanova Upravnog
odbora.

(5) Javno i tajno glasanje na sjednici Upravnog odbora vrsi se izjadnjavanjem, ko je .7a”,
ko je ,protiv®.

(6 Oblik i sadrzaj glasackog listica u studaju tajnog glasanja odreduje Upravni odbor u
svakom konkretnom slucaju.
VII'OBLUKE UPRAVNOG ODBORA
Clan 20.
(Donosenje opéih i pojedinadnih akata)

Upravni edbor, zavistio od slu€aja donosi opée 1 pojedinaéne akte kao $to je :
a) odluka,



b) zakljucak,

¢) smjernica,

d) uputstvo,

¢) preporuka,

) saglasnost,

g) misljenje,

h) saopcenje,

i) informacija,

i) poslovnik o radu.

Clan 21.

(Akti koje donosi Upravni odbor)

(1) Odluka je akt koji se donosi radi izvrsavanja ili konkretizacije Zakona ili drugih opcih
akata ili njihovih pojedinih odredbi. Odlukom se odlucuje i o drugim pitanjima iz
nadleznosti Upravnog odbora kada je to Zakonom, drugim op¢im aktom ili
Poslovnikom odredeno.

(2) Zakljugak je akt kojim Upravni odbor odlu¢uje o svom radu i o radu radnih tijela,
komisija, odbora ili savjetodavnih tijela PozoriSta/organizacionih jedinica ili o radu
tijela ili komisije koje imenuje Upravni odbor. Zaklju¢kom Upravni odbor moze
zauzeti stav o pitanju koje je razmatrao, ukljuujuéi i utvrdivanje obaveza za organe
Pozori§ta/organizacione jedinice u pogledu pripreme vrSenja poslova iz njihovog
djelokruga.

(3) Smjernicama se utvrduju obaveze PozoriSta/organizacione jedinice u vezl sa
izvrSavanjem Zakona i drugih propisa i op¢ih akata, te se u tom smislu usmjerava
njihov rad.

(4) Preporukom i uputstvom se izrazava mis¢jenje i stav Upravnog odbora u vezi sa
uskladivanjem odnosa i medusobne saradnje Pozorita/organizacione jedinice sa
nevladinim organizacijama i drugim pravnim subjektima o pitanjima znacajnim za
razvoj i drudtvenu afirmaciju Pozorista drugim te domacim 1 stranim visokoskolskim
ustanovama.

Clan 22.
(Potpisivanje odluka)

(1) Sve odluke koje donese Upravni odbor potpisuje predsjednik Upravnog odbora ili ¢lan
Upravnog odbora kojeg on ovlasti.

(2) Odluka Upravnog odbora iz stava (1) ovog ¢lana dostavljaju se licima na koja se
odnose najkasnije u roku od sedam (7) dana od dana donoSenja odluke, a u hitnim
sluéajevima najkasnije u roku od tri (3) dana od dana donosenja odluke.

Clan 23

(Izrada i dostavljanje odluka)



Za izradu i dostavljanje odluka Upravnog odbora zaduzuju se struéne sluzbe Pozorista.

VIII JAVNOST RADA UPRAVNOG ODBORA
Clan 24.
(Javnost rada)
(1) Rad Upravnog odbora je javan.
(2) U skladu sa Ustavom i zakonima, Upravni odbor izvjestava Ministarstvo kulture i

sporta Kantona Sarajevo i javnost po potrebi o svom radu i donesenim odlukama. kao i
znacajnim pitanjima ¢ije je razmatranje u toku ili ée se razmatrati.

IX SLUZBE I RADNA TIJELA

Clan 25.
(Sudjelovanje sluzbi Pozorista u radu Upravnog odbora)
Organizacione jedinice i sluzbe Pozorista obavezne su osigurati svu potrebnu administrativno-

tehnicku i drugu potrebnu pomo¢ predsjedniku Upravnog odbora i zapisnicaru, kako bi sc
osiguralo redovno i efikasno odrZavanje sjednica, pripremanje izrada i ¢uvanje materijala.

X ZAVRSENE ODREDBE

Clan 26.
(Izmjene i dopune Poslovnika)

(1) Izmjene i dopune Poslovnika vre se na nacin i u postupku koji vazi za njegovo
donosenje.

(2) Izmjene i dopune Poslovnika mogu predloZiti predsjednik ili bilo koji &lan Upravnog
odbora. Prijedlog mora biti obrazloZen i sadrzavati odredbu koja se predlaze.

Clan 27.

Sva pitanja u vezi sa na¢inom rada Upravnog odbora koja nisu uredena Poslovnikom uredit ¢e
se zakljuckom Upravnog odbora.

Clan 28.



Danom donoenja Poslovnika prestaje da vazi Poslovnik o radu Upravnog odbora broj: 05-
2531/21, od 10.09.2021. godine i Poslovnik o izmjenama i dopunama Poslovnika o radu
Upravnog odbora (broj: 05.128/24) od 11.01 2024 .godine.

Clan 29.

(Stupanje na snagu Poslovnika)

Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja i dostavit ¢e se ¢lanovima Upravnog odbora,
Narodnom Pozoridtu, svim organizacionim jedinicama Pozorista i objavit ¢e se na oglasnoj
plo¢i Narodnog Pozorista i web stranici Pozorista.

Broj: 05-7041/25
PREDSJEDNICA
UPRAVNOG ODBORA
Sarajevo, 05.11.2025.godine = >
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