JUNARODNO POZORISTY
SARAJEV O

UPRAVNI ODBOR

Broj: 05-4256/19

Sarajeve. 24,06, 2019.godin

Na osnovu ¢lana 27. stav 1) alineja 6.1 ¢lana 37, siay 2.) Zakona o ustanovama (“Sluzbeni list
R BiH", broj: 6/92. 8/93 i 13/94) { ¢lana 40, stav 1) tacka @), 92. 1 93, Pravila JU Narodno
pozeridle Sarajevo. (broj: 05-2637/16 05-3759/18). v.d. Upravni odbor Javne ustanove
Narodno pozoriste Sarajevo. na sjednici odrzanoj dana 24.06.2019.godine. donosi

ODILUKU

I
Usvaja se Pravilnik o materijalnom posiovanju JU Narodno pozorigte Sarajeveo.

1
Pravilnik o materijalnom poslovanju JU Narodno pozoriste Sarajevo ¢e se objaviti na oglasnoj
ploci. web stranici JUJ Narodno pozoriSte Sarajevo 1 .Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo™. te dostaviti Ministarsivu kulture | sporta Kantona Sarajevo.

i
Odluka stupa na snapu danom donogenja,

VD PREDSJEDNICA
UPRAVNOG ODBORA

Dostaviti:
- web siranica JU Narodno pozorigte Sarajevo i LSuzbene novine Kantona Sarajevo™.
- Ministarstvo kulture i sporta Kantona Saries o
- oglasna ploca
- LEpS
- Uipravni odbor

- a’.



JU NARODNO POZORISTE SARAJEVO

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU
JU NARODNO POZORISTE SARAJEVO

Sarajevo, juni 2019, Godine



Na osnovu lana 111 13, Zakona o raCunovodsivi | reviziji u Federaciji Bosne 1 Hercegovine
(.Sluzbene novine FRiHL broj: 83/09). ¢lana 2. wéka 10, Zakona o budZetima u FBiH
(..Sluzbene novine FBill™. broj: 102/13. 9/14. 13/14. 81/15. 91/15 | 102/15), élana 2.
Pravilnika o knjigovodstvu budzeta u Federaciji Bill { .Sluzbene novine F BiH®, broj 60/14),
Glave T 15, Smjernica za vspostavu i jacanje internih kontrola kod budetskih korisnika
(.Sluzbene novine FBIH™. broj: 19/03). ¢lana 40, Stav 1. {adka gy ,92., 93., Pravila JU
Narodno pozoridte Sarajevo.broj:05-2637/10 i 05-3759/18). VI Upravni odbor JU Narodno
pozoriste Sarajevo na sjednic odrzano) (f;,mu,l%' 06’20%0. godine donesi:

PRAVILNIK
O MATERIJALNOM POSLOVANJU
JUNARODNO POZORISTE SARAJEVO

OSNOVNE ODREDBIL

Clan 1,
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikem o materijalnom poslovaniv JU Narodno pozoriste Sarajevo (u daljem tekstu:
Pravilnik) utvrduje se organizacija. postupak | nacin obavljanja materijalnog poslovanja u JU
Narodno pozoridte Sarajevo ( u daliem tehsie: Pozoridle).

{'tan 2.
{Definicija materijalnog poslovanja)

Pod materijalnim  poslovanjem  podrazumjeva se obavljanje poslova prijema robe od
dobavljaca u priru¢no skladiste, izdavanje rohe iz prirucnog skladidta, prijem opreme i sitnog
inventara od dobavljaca 1 zaduZivanje korisnika opreme I sitnog inventara. premjedtanje
opreme i sitnog inventara u organizacionim jedinicama i sluzbama u Pozoristu.

OSOBE ODGOVORNE ZA OBAVLJANJIE POSLOVA 1 OBAVEZE ODGOVORNIH
0OS50BA

{'kan 3,
{IzvrSioct poslova)

Poslove 1z ¢lana 2. Ovog Pravilnika obaylingu radnici u ¢ijem opisu radnih mjesta je prijem,
distribucija robe i vodenje stalnih sredstay .

w

Clan 4.
(Obaveze i odgovornosti izve§ilaca)

Radnik iz ¢lana 3. ovoeg Pravilnika preuvineg od dobavijada robu. sitan inventar i opremu i
odgovoran je za provodenje kvalitativiop 1 kvantitativinog prijema. praviino skladigtenje i
cuvanje iste do momenta predaje korisniku,



{'lan 5,
(Prijem robe, opreme i sitnog inventa ")

Kod prijema robe. opreme 1 sitnog inventara radnik popunjave obrazac ulaz® u 3 (ti
} I 2 f .

primjerka, od kojib jedpa kopija ostaje u hloku, original se dostavija nadleznoj stuzbi u

Pozoristu. a drugu kopiju zadrzava magaciner.

Clan 0.
(lzdavanje robe, opreme i sitnog inventara)

lzdavanje robe 1 sithog inventara korisnicima vigi se putem obrasca ..izlaz“, koji popunjava
radnik u skladistn (magaciner) u 3 (1) primjerka. od kojih jedan ostaje u bloku. drugi se daje
korisniku uz robu. a tredi se dostavlja nadlezeof sluzbi u Pozoristu.

Clan 7.
{Radunik u skladidtu)

(1) Prilikom prijema robe. opreme | sitmog inventara od dobavljada radnik u skladiztu
(magaciner) ne zadrzava istu nego odmal, putemi obrasca ., izlaz". uz potpis primaoca
opreme. zaduZuje korisnika apreme.

(2) Radnik vodi evidenciju o nazivu vaduzene robe. opreme 1 sitnog inventara, korisniku
opreme. zaduzenom licu za predmetnu oprenmu. kao | mjestu koridtenja opreme. a koja mora
imatt inventarni broj.
Clan 8.
(Provjera kvaliteta i kvantiteta robe/inventa a/opreme)

Provijeru kvaliteta i kvantiteta robe. sitnog inventarn i opreme obavija nabavija¢ - dostavljag u
skladiStu zajedno sa vsobom koja je narucila opremu i potpisuje otpremnicu. a provieru
formaine i materijalne ispravnosti faklure o Isporucenu opremu obavlia radnik u nadleznoj
stuzbi Pozoriéta.
Clan 9.
(Postupak reklamacije)

(1) Ukoliko radnik prilikom prijema robe | opreme uodi odredene nedostatke, odmah, na licu

mjesta. sacinjava zapisnik o reklamaciii § ne visi prijem takve robe i opreme nego je. uz
saglasnost neposrednog rukovadioca, vraca dobay Liacu,

(2) Ukoliko radnik nakon prijema robe opreme naknadno uoéi odredene nedostatke, koji se
nisu mogli wogiti prilikom kvalitativiog | kvantitativnog prijema robe. opreme | sitnog
inventara {skrivena mana). duzan je odmah evijestti neposrednog rukovodioca 1 uloZiti
pisanu reklamaciju dobavljacu.

{3) U slucaju da dobaviiee ne prilvat ulosenu reklamaciju. pokrece se zakonom propisan
postupak.



Clan 10,
(Dostava zlukumenfacijc)

Dokumentacija o izvrienom pl m‘nn trobes sitnog inventara | opreme kao i zaduZenje korisnika
dostavlja se. nakon komple tiranja 1 provicre lormaine i materijalne ispravnosti nadleznoj

sluzbi Pozorista,
Clan 11,
(Duznost zaposlenika sluzhe za racunovodstvo i finansije)

Radnik u Ikonomsko pravnoj sluzbi u Odiclu v ekonomske poslo\c Pozorista duzan je
prilikom preuzimania dokamentacije o prijemu i raduzenju robe. sitnog inventara i opreme
provieriti kompletnost dokumentacije Koju prima e, u slucaju lle\()mpiClﬂObll il odtedenia.
odbiti prijem takve dokumentacije i o istom pisuno obavijestit] neposrednog rukovodioca,

PRELAZNE I ZAVRSNIE ODREDBL

{lan 12,
(Tumadenje odredhi)

Tumacenje odredbi ovog Pravilnika daje Upravai odbor 11 Narodno pozoriSte Sarajevo.,

Clan 13,
(Postupak izmjena i dopuna Pravilnika)

Lzmjene i dopune ovog Pravilnika vige se na nacin i po postupku propisanim za njegovo
donosenje
Clan 14,
{(SMtupanje na snagu)

(1) Pravilnik stupa na stagu danom donodena i objaviti ¢e se na oglas: noj plo¢i Pozorita
web stranici JU Narodno pozonste Sarajevo i _Sluzhenim novinama Kanlona Sarajevo.

{2) Pravilnik se dostavlja Ministarsiv hultre sporta Kantona Sarajevo,

VD PREDSJEDNICA -
UPRAVNOG ODBORA

Brej: 05-4255/19
Sarajeve, 24.06. 2019 godine



