Naosnovu ¢lana 40. Pravila JU Narodno pozoriste Sarajevo, broj: 05-2637/16 i 05-3759/18,

Upravni- odbora JU Narodno pozoriste Sarajevo na sjednici odrzanoj 10.09.2021. godine
donosi :

POSLOVNIK O RADU
UPRAVNOG ODBORA JU NARODNO POZORISTE
SARAJEVO
1 OSNOVNE ODREDBE
Clan 1.

(Predmet Poslovnika)

U SI\'llldl'I sa Pravilima JU Narodno pozoriste Sarajevo, broj: (05-2637/16 i 05-3759/18), ovim
Poslovnikom se ureduje poslovanje Upravnog odbora, ravnopravna upotreba jezika i pisma u
radu Upravnog odbora, nagin rada Upravnog odbora i nacin odlugivanja Upravnog odbora,

Javnost rada Upravnog odbora, stupanje na snagu i postupak izmjena i dopuna Poslovnika o

radu Upravnog odbora (u daljem tekstu Poslovnik) kao i druga pitanja znadajna za rad i
elikasno [unkcioniranje upravnog odbora.

11 UNUTARNJA ORGANIZACIJA UPRAVNOG ODBORA

Clan 2. -«
(Upravni odbor)
(1) Upravni odbor Pozorista ima pet ¢lanova.

(2) Predsjednika i ¢lanove Upravnog odbora PozoriSta imenuje i razrjeSava, u ime osnivata
Vlada Kantona Sarajevo.

(3) Predsjednik i tri ¢lana Upravnog odbora Pozorista imenuju se iz reda istaknutih kulturnih i

javnih li¢nosti, a jedan ¢lan bira se iz reda struénih radnika zaposlenih u Pozoristu.

(4) Predsjednik i ¢lanovi Upravnog odbora PozoriSta imenuju se na mandatni period od &etiri
godine uz moguénost ponovnog imenovanja.

(5) Direktor Pozori$ta ne moZe biti €lan Upravnog odbora.

T

Clan 3.
(Upotreba pecata)

Dokumenta koja potpisuje predsjednik ili zamjenik Upravnog odbora se protokolisu i
ovjeravaju na protokolu Pozorista.
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Il DOKUMENTACIJA

Clan 4.
(Akti i predmeti 22 sjednice Upravnog odbora)

(1) Pem. zavodenje i zdruZivanje akaia j predmeta za Upravni odbor. usmjcrafanjc;
dokumentacije, otpremanje poste i arhiviranje vr3i se putem protokola Pozonsta i
tehnickog sekretara.

(2) U knjizi protokola pod $ifrom 05 vodi se evidencija za poslove iz stava (1) ovog

Clana. kao i o toku rada Upravnog odbora po zaprimljenima predmetima i aktima, kao
1 0 zavrsenim i arhiviranim predmetima.

IV RAVNOPRAVNA UPOTREBA JEZIKA 1 PISMA
Clan 5.
(Upotreba jezika i pisma)
Za rad Upravnog odbora koriste se ravnopravno: bosanski, hrvatski i srpski jezik. Sluzbena
pistna su latinica i ¢irilica.

V NACIN RADA UPRAVNOG ODBORA

Clan 6.

1) Sjednice Upravnog odbora saziva predsjednik Upravnog odbora na osnovu zahtjeva i
matenjala koje dostavlja Pozori3te.

(2) Sjednice Upravnog odbora su u pravilu zatvorenog tipa.

(3) U odsutnosti predsjedmka Upravnog odbora zamjenjuje ga njegov zamjenik iz reda ostalih
¢lanova Upravnog odbora.

(4) Sjednice Upravnog odbora moze sazvati i €lan Upravnog odbora koji zamjenjuje
predsjednika Upravnog odbora. direktor PozoriSta, najmanje dva élana Upravnog ddbor:a.
Nadzomi odbor Pozorista, Vlada Kantona Sarajevo, u ime osniva¢a Pozorista.

(5) Poziv za sjednicu Upravnog odbora upucuje se svim &lanovima Upravnog odbora i
direktoru Pozorista. pomoéniku direktora Pozorista, umjetni¢kim direktorima organizacionih
jedinica. rukovodiocima Tehnike, Marketinga i propagande i Ekonomsko-pravne sluzbe u
pismenom obliku.

(6) Uz poziv na sjednicu pozvanimf:l se dpst_avlja i odgovarajuéi materijal o pitanjima koja s¢
predlazu za dnevni red. kao i izvod iz zapisnika sa prethodne sjednice.

(7) Sjednice Upravnog odbora zakazuju se po potrebi. odnosno po pravily Jedanput mjeseno.
(8) O radu i odlukama Upravnog odbora vodi se zapisnik kojeg Potpisuje predsjednik.

odnosno ¢lan Upravnog odbora koji ga zamjenjuje i zapisniéar.
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(9) Upravnj odbor donosi Poslovnik o svom radu,

(10) Upravn; odbor odlutuje na sjednicama o Pitanjima iz svoje nadleZznosti.

Clan 7.
(Sazivanje sjednica u hitnim slu¢ajevima)

(hHu hitnim slucajevima, predsjednik Upravnog odbora moze sazvati sjednicu
pajkasnijc 24 sata prije njenog odrzavanja, uz dostavljanje prijedloga dnevnog reda
| materijala za 1acke dnevnog reda (u daljem tekstu: hitna sjednica).

(2)u slutaju iz prethodnog stava, a kada materijali za tacke dnevnog reda nisu
dostavljeni ¢lanovima Upravnog odbora, dostavljaju se na samoj sjednici.

Clan 8.
¢SlZiVanje sjednica u sluéaju privremene sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora)

(DU sluéaju priviemene sprije¢enosti predsjednika Upravnog odbora, sjednicu moze
$azvati i njome predsjedavati ¢lan Upravnog odbora iz reda Osnivaca, a kojeg ovlasti

= Predsjednik Upravnog odbora ili zamjenik predsjednika.

(2) Ovlastenje iz stava (1) ovog ¢lana daje se u pisanoj formi, a ukoliko iz opravdanih
razloga 10 nije moguce, ovlastenje se daje u elektronskoj formi ili na drugi nac¢in o
¢emu ¢e predsjednik obavijestiti direktora Pozorista.

(3) U slu¢aju sprijecenosti predsjednika Upravnog odbora da saziva i predsjedava
sjednicama duze od 60 dana, sjednice ¢e sazivati i njima upravljati ¢lan upravnog
odbora iz reda Osnivaéa i o toj sjednici ce predsjednik Upravnog odbora obavijestiti
Vladu Kantona Sarajevo putem Ministarstva kulture j sporta Kantona Sarajevo..

(4) Poziv za sjednicu treba da sadri vrijeme i mjesto odrZavanja sjednice. prijedlog
dnevnog reda, obavijestenje o tome koji materijali se dostavljaju uz poziv, obavjestenje
koji materijali ¢e biti dostavljeni naknadno na sjednici, potpis predsjednika Upravnog
odbora. kao i druga obavjestenja koja su znatajna za odrZavanje sjednice. Pozivi se
dostavljaju osobno. postom, e-mailom ili na drugi prikladan naéin.

(5) Uz poziv za sjednicu dostavlja se zapisnik sa prethodne sjednice.

Clan 9.
(Materijal za sjednice Upravnog odbora)

(1) Materijal koji ¢e se razmatrati na sjednici sadrzava prijedlog odluke ili odgovarajuceg
drugog ata koji se predlaZe za donosenje odnosno usvajanje Upravnom odboru u vezi s
tim materijalom.

(2) Za strucno-tehnicku pripremu i blagovremeno dostavljanje poziva i prate¢ih materijala
za sjednicu Upravnog odbora odgovorne su stru¢ne sluzbe Pozoriita i organizacione
jedinice. Tehnicki sekretar vodi zapisnik na sjednicama upravnog odbora i Kreira
prijedlog zapisnika koji razmatra Upravni odbor (u daljcm. Ick‘stu: zapi;niéarl: _

(3) U slucaju sprijeCenosti tehni¢kog sekretara. direktor ¢e imenovati zamjenika za
obavljanje poslova i zadataka iz stava (2) ovog ¢lana. _ o o

(4) Vanredne sjednice zbog njihove hitnosn_ mogu se sazivati bez dostavljanja poziva i
materijala. a isti ¢e se dostaviti na sjednici.
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Clan 10,

(Tzuzetak za dostavljanje materijala)

| neposredna prije odrzavania sjednice, kao j na samoj sjednici. ako je rijeC o pitanjma
Lheje razmatranje neodlozno, o ée predsjednik Upravnog odbora detalinije
obriazlozni na samoj sjednici.

(2) Materijal koji se dostavlja u sklady sa prethodnim stavom mora biti ureden i obraden u
skladu sa odredbama Poslovnika,

Clan 11,

(Prisustvo na sjednici)

‘7” (.J..-.im _él'anova Upravnog odbora, sjednici prisustvuje direktor. bez prava odlu¢ivanja.

(2)8 chn!m obavezno prisustvuje zapisnidar.

(3) [-’rcdnj_cdmk upravnog odbora moze odluéiti da se na sjednicu pozovu rukovodioci
Organizacionih jedinica Pozorista j drugi subjekti ¢iji materijal se razmatra na sjednici
po potrehi.

(4 IJpravlm odbor moze odluditi da sjednici, osim &lanova Upravnog odbora i lica

i chlwdcmh Poslovqlkom prisustvuju druga lica ¢ije prisustvo mozZe biti znadajno i
korisno a raspravu i odlué¢ivanje o odredenom materijalu i o odredenim pitanjima.

(5) Ova lica prisustvuju sjednici samo za vrijeme realizacije tataka zbog kojih su pozvani.

Clan 12.

(Akti koje razmatra Upravni odbor)

Upravnom odboru se dostavljaju akti za razmatranje u vidu: izvjestaja. planova i programa
rada. analiza, informacija, prijedloga, odluka i zaklju¢aka, predratuna, misljenja i sli¢no.
Upravni odbor:

(1) Donosi plan i program rada pozorista i pozorizni repertoar na prijedlog direktora,

(2) Donosi Pravila Pozorista. uz predhodnu saglasnost Vlade Kantona Sarajevo,

(3) Imenuje i razrjesava direktora Pozorista,

(4) Utvrduje planove rada i razvoja. uz predhodnu saglasnost Viade Kantona Sarajevo.

(5) Utvrduje godi$nji program rada, uz predhodnu saglasnost Viade Kantona Sarajevo,

(6) Donosi finansijski plan i usvaja godisnji obratun,

(7) Donosi opsta akta Pozorista, utvrdena Pravilima, i daje njihovo autenti¢no

(8) tumacenje,

(9) Odlu¢uje o svim pitanjima obavljanja djelatnosti radi kojih je Pozoridte osnovano. ako

akonom nije regulisano na drugi nacin,

(10) Usmjerava. kontroliSe i ocjenjuje rad direktora Pozorita,

(11) Rjesava sva pitanja odnosa sa osnivacem,

¢12) Odlucuje o koriS¢enju sredstava u iznosu od 5.000,00KM i vide,

(13) (Odgovara osnivatu za rezultate rada Pozorista,

(14) Odlucuje o prigovorima radnika na rjesenja koje je donio direktor Pozoridta
kojima se odlucuje o pravima, obavezama i odgovomostima radnika j» radnog odnosa.

(15) Podnosi godisnji izvjestaj o poslovanju osnivacu,

(16) Vrsi i druge poslove u skladu sa zakonom i pravilima Pozorista.

(17) Prijedlog akta se dostavlja u obliku u kojem treba big usvojen sa pisanim
obrazloZzenjem.
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(18) Informacijom se Upravni  odbor obaviedtava o odrederim  pitanjima.
problemima u radu Pozoridta 1j. orgamizacione jedinice. Informacija sads?) podatke
Koji omogucavaju ocjenu stanja i prijedloge zakljuéaka, a uhohko nema prjedioy
zahtjeva smatra ¢e s¢ samo informacijom o kojoj s¢ ne mora odlu¢ivaty,

(19) Programom se definiraju planirane aktivnosti za odredeni period.

(20) Predratunom se definisu detaljno navedene i obrazlozene budzetshe stavke 7a
aktivnost ili drugu odredenu potrebu.

Clan 13.
(Natin dostavljanja materijala upuéenih Upravnom odberu)

(1) Svi materijali upuéeni Upravnom odboru dostavljaju se uz propratno pismo
predsjedniku Upravnog odbora.

(2) Nakon uvida u materijal predsjednik Upravnog odbora ¢e materijal dostaviti
tehnickom sekretaru koji ima obvezu da ga dostavi drugim &lanovima Upravnog
odbora.

(3) Materijal koji nije saginjen u opisanom obliku ée biti vraéen na upotpunjavanje.

(4) Svi akti upuéeni Upravnom odboru na razmatranje moraju sadrzavati potpis osobe
koja podnosi dokument.

(5) Potpisi jam¢e tagnost podataka u materijalu, kao i uskladenost sa Pravilima Pozorista.

(6) Svi materijali po tatkama dnevnog reda dostavljaju se Upravnom odboru najkasnije
pet (5) dana prije odrzavanja sjednice.

Clan 14.
( Odrzavanje i tok sjednice)

(1) Sjednica ¢e biti odrzana ako sjednici prisustvuje veéina od ukupnog broja ¢lanova
Upravnog odbora.

(2) Predsjednik Upravnog odbora otvara sjednicu i utvrduje postojanje kvoruma za
odrZavanje sjednice.

(3) Predsjednik Upravnog odbora ¢e odloZiti sjednicu i narednu zakazati najkasnije u roku
od sedam (7) dana ako sjednici ne prisustvuje propisan broj lanova Upravnog odbora
1z stava (1) ovog ¢lana.

(4) Predsjednik Upravnog odbora stavlja prijedlog dnevnog rada na razmatranje i usvajanje
ako sjednici prisustvuje potreban broj ¢lanova Upravnog odbora. Pri jedlog dnevnog
reda je usvojen ako za njega glasa vecina ukupnog broja &lanova Upravnog odbora.

(5) Clan Upravnog odbora mozZe traziti izmjene i dopune dnevnog reda, o &emu veéinom
ukupnog broja glasova ¢lanova odlu¢uje Upravni odbor.

(6) Nakon §to bude usvojen dnevni red, prelazi se na razmatranje tataka dnevnog reda
sjednice redoslijedom kako je usvojen dnevni red.

(7) Izuzetno. Upravni odbor ve¢inom ukupnog broja glasova ¢lanova Upravnog odbora
moze odlu¢iti da se neka totka dnevnog reda razmatra prioritetno. neczavisno od
usvojenog dnevnog reda.

Clan 15.

(Usvajanje zapisnika)
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(1) Nakon unvrdivanja dnevnog reda, PO pravilu se prio usvaja zapisnik sa prethodae
sjednice. Clan Upravnog odbora ima pravo da stavi primjedbe na mwguk 8]
osnoranosti stavljenth primjedbi vecinom ukupnoy broja ¢lanova odliuduie Upravm
odbor. Stavljene i usvojence primjedbe unose se u zapisnik

Clan 16.

(Zapisnici)

(1) O toku sjednice vodi se zapisnik,

(2) Zapisnik vodi i o njemu se brine tehnicki sekretar direktora Pozon3ta.

(3) U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, ime predsjednika Upravnog odbora, i“‘f‘:"‘
prisutnih i odsutnih &lanova Upravnog odbora, i ostalih prisutnih lica. mjesto, dan i sat
pocetka i zavrsetka sjednice, usvojeni dnevni red. odluke donese o pojedinim tathama
dnevnog reda, konstatacije i ocjene koje Upravni odbor utvrdi tokom s_it!dl1lﬂ?- kml'\‘_‘
diskusije ¢lanova Upravnog odbora i prisutnih lica na sjednici, kao i drugi podaci
propisani Poslovnikom, a koji su bitni za tok sjednice.

(4) Zapisnik potpisuju predsjednik Upravnog odbora, tlanovi Upravnog odbora koji su
prisustvovali sjednici. Zapisnik se ovjerava pe¢atom Pozoridta.

Clan 17.
(Tonsko snimanje sjednica)

(1) Sjednice Upravnog odbora se tonski snimaju po potrebi, §to ¢e se utvrditi posebnim
aktom uz prethodno osiguranje uslova za snimanje.

Clan 18.
(elektronsko odrZavanje sjednice)

(1) Sjednica Upravnog odbora se mozZe odrzati elektronskim putem (clektronska siednica).

(2) Elektronska sjednica moze se odrzati pod uslovom da su najmanje 3 ¢lana Upravnog
odbora putem elektronske poste ili na drugi odgovarajuéi nadin potvrdili primitak
poziva za odrzavanje elektronske sjednice.

(3) U slu¢aju da se bilo koji ¢lan Upravnog odbora ne slo?i s naginom odr2avanja sjednice
na nacin iz stava (1) ovog ¢lana duzan je o tome bez odgadanija uz ohraz.lu?.éni&
razloga neslaganja, a najkasnije u roku od 24 sata od potvrde primitka poziva,
clektronskim putem izvijestiti predsjednika. U tom slutaju sjednica ¢e se odr2at
redovnim putem.

(4) Ukoliko se ostvare pretpostavke iz stavka 2 ovog ¢lana ukoliko, u roky i na nadin iz
prethodnog stavka ovog ¢lana. niti jedan €lan Upravnog odbora ne iska2e svoje
protivljenje odrzavanju elektronske sjednice, ista ¢e se odrzati y skladu s odredbama
ovog Poslovnika.
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() Na elektronskoj sjednici Upravii odbor moze donositi odluke 1z svoje nadleznosti.
Osim odluka o imenovanjima i razrjedenjima direktora i o Prigovorma.

(6) Kod odr2ay anja elehtronske sjednice, Slanovi Upravnop odbora duZni su sc nd svaku
tcku dnevnoga reda zasebno oditovati na nacin da se u poruci e-poéte navede broj
tacke dnevnog reda o kojoj se 1zjadnjuvaju uz navodenje nzaw 1l mprative, bez
dodatog obrazlaganja glasanja. U slucaju da u roku od pet (5) radnih dana od
zaprimanja potvrde poziva za e-sjednicu ne stigne nikakay odgovor ¢lana Upravnog
odbora koji je potvrdio prijem poziva za e-sjednicu, smatrati ¢e se da je taj Clan glasao
nrA«,

(7) O clektonskoj sjednici sastavlja se zapisnik kojem se prikljucuju i ispisi poruka e-poste
¢lanova Upravnog odbora iz stava 1. ovog ¢lana.

(8) Zapisnik se verificira na prvoj sljedecoj redovnoj sjednici Upravnog odbora.

VINACIN ODLUCIVANJA UPRAVNOG ODBORA
Clan 19.
(Nadin glasanja)
«(1) Upravni odbor donosi odluke glasanjem.

(2) Glasanje je po pravilu javno, ali se o pojedinim pitanjima moZe obaviti i tajno glasanje
putem glasackih listic¢a.

(3) Upravni odbor donosi odluku o tome da li ée se glasati tajno ve¢inom ukupnog broja
¢lanova Upravnog odbora.

(4) Upravni odbor donosi odluke vecinom glasova ukupnog broja &lanova Upravnog
odbora.

(5) Javno i tajno glasanje na sjednici Upravnog odbora vrsi se izjaSnjavanjem. ko je ..za".
ko je ..protiv*,

(6) Oblik i sadrzaj glasackog listi¢a u slu¢aju tajnog glasanja odreduje Upravni odbor u
svakom konkretnom sluéaju.

vi1 ODLUKE UPRAVNOG ODBORA

Clan 20.
(Dono3enje opéih i pojedina&nih akata)

Upravni odbor, zavisno od slu¢aja donosi opée i pojedina¢ne akte kao 3to je :
a) odluka,
bh) zakljutak.
) _qn]jel‘nii:a.
d) uputstvo.
) prcporukn. ;
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1 saglasnost,

g) mushienye

h) saopienije.

it infonmacija,

11 poslovnik o radu.

Clan 21.

(Akti koje donosi Upravni odbor)

(1) Odluka je akt koji se donosi radi izvrSavanja ili konkretizacije Zakona ili drugih opcib
akata ili njihovih pojedinih odredbi. Odlukom se odlucuje i o drugim pilanjima iz
nadleznosti Upravnog odbora kada je to Zakonom. drugim opéim aktom ili
Poslovnikom odredeno.

(2) Zakljucak je akt kojim Upravni odbor odluéuje o svom radu i 0 rac!u.radpl_h tijela.
komisija. odbora ili savjctodavnih tijela Pozorista/organizacionih jedinica ili o radu
tijela ili Komisije koje imenuje Upravni odbor. Zakljutkom Upravni odbor moze
zauzeli stav o pitanju koje je razmatrao, ukljuéujuéi i utvrdivanje oba\*ezg 7a organc
Pozorista/organizacione jedinice u pogledu pripreme vrienja poslova iz njihovog
djelokruga.

(3) Smjernicama se utvrduju obaveze Pozoriita/organizacione jedinice u vezi sa
izvrSavanjem Zakona i drugih propisa i opéih akata, te se u tom smislu usmjerava
njihov rad.

(4) Preporukom i uputstvom se izrazava misjenje i stav Upravnog odbora u vezi sa
uskladivanjem odnosa i medusobne saradnje Pozorista/organizacione jedinice sa
nevladinim organizacijama i drugim pravnim subjektima o pitanjima znaéajnim za
razvoj i drustvenu afirmaciju PozoriSta drugim te doma¢im i stranim visoko$kolskim
ustanovama.

Clan 22.
(Potpisivanje odluka)

(1) Sve odluke koje donese Upravni odbor potpisuje predsjednik Upravnog odbora ili ¢lan
Upravnog odbora kojeg on ovlasti.

(2) Odluka Upravnog odbora iz stava (1) ovog &lana dostavljaju se licima na koja se

odnose najkasnije u roku od sedam (7) dana od dana donosenja odluke. a u hitnim
slu¢ajevima najkasnije u roku od tri (3) dana od dana donosenja odluke.

Clan 23
(Izrada i dostavljanje odluka)

Za izradu i dostavljanje odluka Upravnog odbora zaduZuju se struéne sluzbe Pozorista.
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VI JAVNOST RADA CPRAVNOG ODBORA
Clan 24.
(Javnost ruda)
(1) Rad Upravnog odbora je javan.
(2) U skladu sa Ustavom i zakonima, Upravni odbor izvjestava Ministarstvo hulture

sporta Kantona Sarajevo i javnost po potrebi o svom radu i donesenim odlukama. kao 1
znaajnim pitanjima ¢ije je razmatranje u toku ili ¢e se razmatrati.

IX SLUZBE I RADNA TIJELA

Clan 25.

(Sudjelovanje sluZbi Pozorista u radu Upravnog odbora)

Sluzbe Pozoridta i organizacionih jedinica obavezne su osigurati svu potrebnu
administrativno-tehni¢ku i drugu potrebnu pomo¢ predsjedniku Upravnog odbora 1
zapisnitaru, kako bi se osiguralo redovno i efikasno odrzavanje sjednica, pripremanje izrada i
C¢uvanje materijala.

X ZAVRSENE ODREDBE

Clan 26.
(Izmjene i dopune Poslovnika)

(1) Izmjene i dopune Poslovnika vrie se na nacin i u postupku koji vazi za njegovo
donosenje.

(2) lzmjene i dopune Poslovnika mogu predloziti predsjednik ili bilo koji ¢lan Upravnog
odbora. Prijedlog mora biti obrazloZen i sadrzavati odredbu koja se predlaze.

Clan 27.

Sva pitanja u vezi sa natinom rada Upravnog odbora koja nisu uredena Poslovnikom uredit ¢e
se zakljuckom Upravnog odbora.

Clan 28.

Danom dono3enja Poslovnika prestaje da vaZi Poslovnik o radu Upravnog odbora broj: 05-

102421, od 17.05.2021. godine.
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Clan 29.

(Stupanje na snagu Poslovnika)

dbo
Poslovnik stupa na snagu danom donosenja i dostavit ¢e se ¢lanovima Upravnog “lask T,

alasno
Narodnom Pozoristuy svim organizacionim jedinicama Pozorista i objavit ¢e se na o i
ploci Narodnog Pozonsta 1 web stranici Pozorista.

j: 08-28312 '
Broj: 04 121 PREDSJEDNICA IJA
JUPRAVNOG ODBORA

// e ()gsﬁk P/&Po/

Sarajevo, 10,09.2021.godine
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