Na osnovu ¢lana 27. stav 1. alineja 6. i ¢lana 37. stav 2. Zakona o ustanovama (_.Slu7beni list
RBiH™. broy 6/92. 8/93 i 13/94). ¢lana 40. stav 1. tacka g) i ¢lana 92. stav 1. Pravila JU
Narodno pozoriste Sarajevo (broj: 05-2637/16 i 05-3759/18). Upravni odbor JU Narodno
pozoriste Sarajevo. na sjednici odrzanoj dana 01.10.2021. godine. donosi

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

Clan 1.
(Predmet)

Ovim Pravilnikom o kuénom redu (u daljem tekstu: Pravilnik) propisuju se prava i obaveze
osoba koje borave u prostorijama Narodnog pozoridta u Sarajevu. (u daljem tesktu:
Pozoriste) radi upotrebe i ¢uvanja istih. te svih prostora i opreme koja se nalazi u prostorijama
Pozorista.

Clan 2.
(Obaveza primjene)

(1) Kucni red duzni su poStovati i pridrzavati sc svi koji borave u prostorijama Pozorista. a
posebno ali ne isklju¢ivo. zaposlenici. vanjski saradnici i korisnici Pozorista.

(2) Duznost je svih koji borave u prostorijama Pozorista brinuti o imovini Pozorista prema
na¢elu dobrog domacina.

(3) Sa odredbama ovog Pravilnika vanjski saradnici su duzni upoznati svoje zaposlenike
odnosno ¢lanove.

Clan 3.
(Boravak u prostoru Pozorista)

(1) [ prostorije Pozorista mogu ulaziti samo zaposlenici. vanjski saradnici i korisnici
Pozoridta. Ostalim osobama dopusteno je boraviti u prostorijama Pozorista samo po pozivu ili
odobrenju odgoyornih osoba Pozorista.

(2) Svaki ulazak i izlazak iz prostorija Pozoridta potrebno je prijaviti osoblju zaposlenom
na portirnici.

(3)  Portir je duzan svakog posjetitelja upisati u Knjigu posjetitelja i telefonom najaviti
osobi ili uredu koji posjecuje te ga uputiti gdje se osoba ili ured nalazi.

(4) Poslovm saradnici ili grupe Koje s PozorisStem imaju zakljucen ugovor o poslovnoj
suradnji 1li iznajmljivanju prostora. prostor Pozorista mogu Koristiti iskju¢ivo u ugovorenom
ili dogovorenom terminu koji ¢e biti upisan u sedmicnom rasporedu rada. U slucaju da isti
nisu utsrdili termin i prostor probe ili termin nije upisan u sedmi¢nom rasporedu rada. portir
je Juzan ushratiti ulazak i KoriStenje prostora PozoriSta. t¢ o navedenom bez odlaganja
obavijestiti nadredenu osobu.

(5)  Po okontanju proba ili predstava. bilo vanjskih suradnika bilo ansambla Pozorista.
portir je duZan pregledati svaki prostor u kojem se proba. predstava ili program odrzavao I
ugasiti svjetla. a po okoncanju svih aktivnosti a1 zgradi Pozoridta. duzan je vrsiti obilazak
prostora zgrade.
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Clan 4.
( Radno vrijeme)

Osobe zaposlene u Pozorigtu duzne su doluziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu
radnog vremena,

Clan 5,
( Obaveza zakljuéavanja vrata)

(1) Ulazna veata zgrade Pozorista moraju biti zakljucana izvan trajanja radnog vremena dok u
ostalo vrijeme mogu biti otkljucana.

(2) Osoblje zaposleno u zgradi Pozorista duzno je zakljuCavali ulazna vrata prilikom ulaska
il izlaska iz zgrade u vremenu odredenom iz stava (1), ovog ¢lana.

(3) Za vrijeme Kise. snijega i drugih vremenskih nepogoda. ulazna vrata i prozori u zgradi
Pozoridta moraju biti zatvoreni.

Clan 6.
( Pravila pona3anja)

(1) Osobe koje borave u prostorijama Pozorista duzne su se ponasati na na¢in koji osigurava
mir i tidinu u poslovnim djelovima zgrade namjenjenim obavljanju djelatnosti koje spadaju u
predmet poslovanja Pozorista. a posebno za vrijeme trajanja radnog vremena.

(2)  Zabranjeno je svadom. vikom. lupanjem i slicnim postupcima remetiti mir u zgradi
Pozorista.

(3) Zabranjen je svaki oblik nasilja i diskriminacje.

(4) Zabranjena je svaka upotreba sredstava prisile.

Clan 7.
(Zabranjeno ponafanje)

U prostoru Pozoridta zabranjeno je:

a) pusdenje. osim u za to posebnoj prostoriji odredenoj Odlukom direktora Pozorista ili za
potrebe predstave:

b) nosenje oruzja;

¢) unosSenje ili drzanje Zivotinja: pisanje po zidovima i inventaru:

d) bacanje otpadaka izvan za to predvidenih korpi 7a otpatke: unoSenje i konzumiranje
alkohola i narkoti¢kih sredstava:

¢) unodcnje sredslava. opreme i uredaja Koji mogu izazvati pozar ili eksploziju:

) igranje igara na sre¢u i kartanje:

g) poduzimati bilo koje druge radnje kojima s¢ mogu dovesti u opasnost osobe. opreme i
uredaja u prostorijama Pozorista,
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Clan K,
((Zabrann olteéivanjn opreme)

Stoge je zabranjeno ostecivanje protivpozarnih aparata. hidrantske i druge protvpeo zarme
opremie 1 na tay i shean nadin stavljoti ih izvan njihovog svrsishodnog djelovanya

Clan 9,
(Privatne posjete)

Osobama Koje su zaposlene u prostorijama Pozorista dozvoljeno je primati privatne posjete
samo zuzetno, ukoliko za 1o postoji opravdan razlog.

Clan 10.
( Kori§tenje sluzbenih telefona)

Osobama zaposlenim u prostorijuma Pozorista dozvoljeno je telefoniranje isklju¢ivo u
poslovne svrhe.

Clan 11,
( SluZbena odjeéa)

Osobe Koje su zaposlene u prostorijama Pozoridta i koje su duzne u vrijeme trajanja radnog
vremena nositi sluzbenu odjecu. duzne su sluzbenu odjeéu nositi na radnom mjestu.

Clan 12,
( Kori¥tenje sredstava i opreme)

(1) Osobe zaposlene u prostorijama Pozoridta duzne su racionalno se koristiti sredstvima |
opremom Pozoridta koja su im stavljena na raspolaganje.

(2)  Svaki uoceni kvar na instalacijama struje. plina ili vodovoda. grijanja ili drugi kvar
osobe zaposlene u prostorijama Pozoridta duzne su prijaviti rukovodiocu Tehniéke sluzbe u
Pozoristu.

(3)  Nakon radnog vremena osobe zaposlene u prostorijama Pozorista duzne su uredno
pospremiti radne materjale, provijeriti prostoriju i uredaje. zatvoriti prozore. iskjuéiti
elektricne aparate. zakljucati radne prostorje i kljuéeve predati portiru.

Clan 13.
( Obavezna pravila)
Svi koji borave u prostorijama Pozorista duzni su:
a) kulturno se odnositi prema drugima koji takode borave u Pozoristu:
b) odr2avati ¢istim 1 urednim prostorije Pozorista:

¢) dolaziti uredni u Pozoriste:
d) dati prednost prolaza invalidima, djeci i trudnicama.

Scanned with CamScanner



Clan 14,
( Medusobni odnosi zaposlenih)

(1) U medusobnim odnosima zaposlenici Pozorista duzni su:

a) pruzati pomo¢ drugim zaposlenicima:

b) dati primjeren savjet drugim zaposlenicima u skladu s njihovim interesima:

¢) omoguéiti drugim zaposlenicima da iznose svoje misljenje:

d) posStovati i uvazavati spolnu/rodnu ravnopravnost.

(2)  Medusobne sporove zaposlenici Pozorista ne smiju rjcsavati svadom i fizickim
obra¢unom. uvredama. Sirenjem neistina i slicnim ponasanjem. U slu¢aju medusobnog spora
duZni su prvo zatraziti pomoc¢ neposredno nadredene osobe.

(3)  Odnos zaposlenika prema vanjskim tre¢im/stranim osobama treba biti profesionalan.
nepristrasan i pristojan postujuéi opée usvojena i priznata prava uljudnog ponasanja.

(4)  Zaposlenicima Pozorita je zabranjcno:

a) ometanje rada drugih zaposlenika u prostorijama :

b) neprikladno odijevanje ¢ime bi doveli u pitanje ugled i dostojanstvo Pozorista: trec¢im
osobama odavati poslovne tajne i davati poslovnu dokumentaciju Pozorista: iznosenje
materijala iz Pozoridta koji predstavlja inventar Pozoriita.

Clan 15.
( KoriStenje stanova Pozorista)

() Stanovi u vlasmdtvu Pozoridta mogu se koristiti samo za smjestaj vanjskih saradnika.
odnosno gostujucih umjetnika Pozorista ili po potrebi za domace umjetnike.

(2) Stanovi se mogu koristiti iskljuivo u vrijeme saradnje na pripremi predstava odnosno
Za vrijeme proba. igranja predstava.

(3)  Potrebu KoriStenja stana Korisnici su obavezni prcthodno najaviti  putem
organizacionih jedinica ili sluzbi.

(4)  Kljuéevi stanova se podizu se na portirnici Pozorista. Portiri vode knjigu prijavljenih
korisnika. Nakon koridtenja stana kljuevi se predaju na portirnici.

Clan 16.
( Koristenje loza )

(1) Tehni¢ka loza i loza direktora u pozori$noj sali Koristiti ¢e se iskljucivo za
nadgledanje procesa rada na predstavama i izvodenja predstava. Lozama imaju pristup
rukovodioci Tehnicke sluzbe i umjetnicki dircktori organizacionih jedinica Drama. Opera i
Balet.

(2) Svecana loZa u pozori$noj Sali koristiti ée se iskljuéivo za smjestaj posjetilaca uz
odobrenje direktora Pozorista i najavljeni protokol.

Clan 17.
( Krienje kuénog reda)
(1) Svikoji borave u prostorijama Pozorista odgovorni su za Stetu koju po¢ine na imovini
Pozorista. imovini zaposlenika i ostalog osoblja ili korisnika Pozorista.
(2)  Osobe za koje se utvrdi da su pocinili navedenu Stetu odnosno da krse pravila iz ovog

Pravilnika mogu biti udaljene iz prostorija Pozorita 1 prijavljene nadleznim tijelima te ¢e se
od njih zahtjevati naknada pretrpljenc Stete nastale navedenim ¢injenjem.
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ST e - .
(-}) ' Postupanje po pravilima oy og Pravilnika sastavni je dio radnih obay ez zaposleniha
Kr3enje pravila ovog Pravilnika predstavja te2u povredu radnih obayeza.

Clan 18.
(lzmjene i dopune)
[zmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se na nadin i po postupku njegovog donoten;a
Clan 19.
( Objavljivanje)

Pravilnik ce se objaviti na oglasnoj plogi. web stranici JU Narodno pozoridte Sarajevo. web
stranici Ministarstva kulture i sporta Kantona Sargjevo i ..Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo™.

Clan 20.
( Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom davanja misljenja od strane Ministarstva kulwure |
sporta Kantona Sarajevo.

Broj:05-3036/21
Datum: 01.10.2021. godine.
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