JUNARODNO POZORIS T}
SARAJEVO

UPRAVNI ODBOR

Broy 05424101y

Sarajevo, 2406 2019 podin

Naosnovu clana 27 stav Ly alineja 6.1 Clana 37. stay 2.) Zakona o ustanovama (“Sluzben list
ROBIH™, broy 692,893 1 13/94) 1 Clana 40, stav 1.) tacka g), 92. 1 93. Pravila JU Narodno
pozonste Sarajevo (broy: 05-2637/16 1 05-3759/18), v.d. Upravm odbor Javne ustanove
Narodno pozoniste Sarajevo, na sjednici odrzanoj dana 24.06.2019.godine donosi

ODLUKU

I
Usvaja sc Pravilnik o blagajnickom poslovanju JU Narodno pozoriste Sarajevo.

11
Pravilnik o blagajnickom poslovanju JU Narodno pozoriste Sarajevo ¢e sc objaviti na
oglasnoj ploci, web stranici JU Narodno pozoriste Sarajevo i ,,Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo”, (¢ dostaviti Ministarstvu kulture 1 sporta Kantona Sarajevo.

11
Odluka stupa na snagu danom donosenja
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Dostaviti:

web stranicr JU Narodno pozoriste Sarajevo i, Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo®,
- Mimstarstyu kalture 1 sporta Kantona Sarajevo.
- oglasna ploca
- EPS
- a/a Upravni odbor
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JUNARODNO POZORISTE SARAJEVO

Pravilnik o blagajni¢kom poslovanju
JU Narodno pozoriSte Sarajevo

Sarajevo, juni 2019. Godine
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NI ommova Clana 001y Zakona o mcunovodsivi | revizijl u Federaciji Bosne 1 Hercegovine
G bene vovine 1IN brog K009y Clane 2 wlka 10 Zakona o budZzetima u FBiH
Co N movme FIEE Wpop 0200, 904 114, K115, 917151 102/15), Elana 2., 15, 18.,
9020 Zakona o unutradngem platnom prometu (Slizbene novine FBiHE broj. 48/15),
Clans T Uredbe o aslovima | nading placanfa gotovim noveem (, Sluzbene novine Fbitl™, broy:
N Glave T 16 Sigernien za aspostavu i jacanje internih kontrola kod
D 2etshih bovsniha (Suzbene novine FINEE, broj: 19/05), Elana 40, stav |, tacka g).
WO Pravila U Narodno pozonste Surajevo,bro);05-2637/16 1 05-3759/18). VD llpmvni
odbor ENaradne posoriae Sarmjevo na sjednici odrzanoj dana 24.06,2019. godine donosi:

PRAVIENIK
O BEAGAINICKOM POSLOVANJU
JUNARODNO POZORISTE SARAJEVO

OSNOVNE ODREDIE

Clan 1,
(Predmet Pravilnila)

Pravinikom o blapanickom poslovanju JU Narodno pozoriste Sarajevo (u daljem tekstu:
Prav ik wredugu se u JU Narodno pozoriste u Sarajeva ( u daljem tekstu: Pozoriste) naplate
Fhaplate 12 blapagne, e odgovornost zo vodenje blagajne.

Clan 2.
(Definicijn blagajnickog poslovanja)

Pod Blagapmie ki postovanjem u skladu sa ovim Pravilnikom, podrazumijeva se:
a) progen u blagainu i isplata potovog novea iz blagajne,
by cuvanje evidentiranje potovog novea u blagajni i blagajni - biletarnici,
¢) vodenje 1 cuvanje pratece dokumentacje,
dy Kontrola provodenju blagajnickog poslovanja, ‘
¢) nacin resavanja viskova i manjkova novea u blagajni. |

Clan 3.
(Blagajnicki poslovi)

U Navadno pozoriste Sarajevo se u okvira radnog mjesta blagajnika i blagajnika - biletara,
pored ostalih obavijaju shiedeci blagajnicki poslovi:

a) podizange potovine — blagajnickog maximuma iz Trezora Ministarstva finansija
I antona Sarajevo 1 prijem i zaduzenje novea u glavou blagajnu Pozori$ta,

b) prijem i zaduzenje potovine ad blagajnika — biletara primljene od korisnika usluga
Koji uplatu vise direkino u blagajnu - biletarnicu, u skladu sa zakonskim i
podzakonskim: aktima,

¢) vodenje dokumentacije kojom se potvrduje prijem novea u blagajnu 1 blagajnu
biletarnicu, cuvanje potovine u blagajni (kasi) i isplata novea /gotovine iz blagajne,
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Clan 4.
(Gotovina )

(1) Gotovinu u blagayni ¢ine

) novEana sredstva naplacena od kupaca ulaznica za predstave na blagajni - biletarnici
koje e drze u sefu blagajne- biletarnice za koju je zaduzen blagajnik - biletar i koji je
/.M\Wﬂ za | Kljuc od sela i snosi odgovornost za pravilnu upotrebu i Cuvanje tog
Kljuca.

b) noveana sredstva - blagajnicki maximum podignuta iz Trezora Ministarstva finansija
Kantona Sarajevo 1 prijem 1 zaduzenje novea u glavnu blagajnu Pozorista koja se
drze wsefu glavne blagajne za koju je zaduzen blagajnik i koji je zaduzen za | Kljué
od sefa i snosi odgovornost za pravilnu upotrebu i cuvanje tog kljuca.

(2) Blagajnik - biletar je odovoran za naplate. isplate i stanje gotovine u blagajni- biletarnici.
(3) Dnevni Pazar od prodaje ulaznica blagajnik — biletar je obavezan predati glavnoj blagajni

pozorisia u Odjel za ekonomske poslove. svakog radnog dana do 12 sati. a blagajnicki
minimum koji moze ostati u blagajni - biletarnici iznosi = 200,00 KM.

(4) Blagajnik - biletar je obavezan dostaviti obracun prihoda od prodaje ulaznica
svakodnevno u predaju dnevnog pazara, a obavezan je predati i kona¢an obracun prihoda od
prodatih ulaznica i specifikaciju gratis ulaznica za svaku predstavu koja je izvedena. e

(5) Blagajnik glavne blagajne je duzan gotov novac ostvaren od prodaje ulaznica za predstave
uplatiti istog dana na depozitni raéun Kantona Sarajevo, a najkasnije narednog radnog dana.

Clan 5.
(Evidencije o blagajni¢kom poslovanju)

Blagajnicko poslovanje se evidentira putem:
a) naloga za naplatu,
b) naloga za isplatu i
¢) dnevnika blagajne.
Clan 6.
(Knjiga blagajne)

(1) Knjiga blagajne sastoji se iz evidencije naloga za naplatu i naloga za isplatu i blagajnickog
dnevnika,

(2) U Ekonomsko- pravnoj sluzbi, u Odjelu za ckonomske poslove mora biti obezbijedeno
pracenje toka wotovine u skladu sa vaze¢im zakonskim, podzakonskim i provedbenim
aktima.

(3) Za sve isplate i naplate. izuzev pologa i prijema pazara, mora postojati dokument kojim se
odobrava ili nareduje isplata. odnosno odobrava ili nareduje naplata ( racun, nalog za isplatu,
nalog za naplatu).

(4) O pologu i prijemu pazara iz stava (3) obavezno se sa¢injava ovjerena i potpisana
specifikacija o izvrSenom pologu. odnosno prijemu pazara.
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(3) Isplate drugih vidova isplata mogu se visiti jedino u sluéaju kada na samom nalogu za

15.'“""“ svopme potpisom tu-isplatu odobri direktor Pozoridta ili ovlateno lice od strane
direktora Pozorista.

(6) Blagajmeki dokument o isplati i naplati mora biti potpisan, pored blagajnika i primaoca i
od strane direktora Pozoridta ili pomoénika direktora.

(7) B!ilg(ljlll(‘kl 1zvjesta) uvijek se mora voditi u évrstoj kopiji i na propisanom obrascu i koji
se ovjerava od strane lica iz prethodnog stava.

Clan 7.
(Pomocéne evidencije)

(1) Blagajnik moze voditi i druge. pomocne evidencije. uz saglasnost neposrednog
rukovodioca.

(2) Blagajnicke promjene se mogu evidentirati ru¢no ili elektronski.
(3) Kada se blagajnicko poslovanje vodi elektronskim putem, dnevnik blagajne, nalog za

naplatu 1 nalog za isplatu moraju imati propisanu formu u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima.

Clan 8.
(Blagajnicko poslovanje u elektronskoj formi)

U slucaju da se blagajnicko poslovanje vodi u elektronskoj formi. blagajnik je obavezan
osigurati da s¢ dnevnik blagajne isprinta na kraju svakog radnog dana, odnosno radnog dana u
kome je bilo promjena stanja u blagajni. Kompletira sa prilozima na osnovu kojih su knjizene
promjene | potpise od strane blagajnika i osobe zaduzene za kontrolu rada blagajne.

NAPLATE I ISPLATE 1Z BLAGAINE

Clan 9.
(Naplata / Isplata iz blagajne)

(1) Naplate 1 isplate iz blagajne se viSe na osnovu naloga za naplatu, odnosno naloga za
isplatu.

(2) U blagajni s¢ evidentiraju sljedece gotovinske uplate/prilivi:
a) podignut blagajnicki maximum iz Trezora Ministarstva finansija Kantona Sarajevo,
b) ostale uplate u gotovini koje nastaju kao rezultat redovnog poslovanja Pozorista
( pazar od prodaje karata na blagajnm biletarnici) u skladu sa zakonskim i
podzakonshim propisima.

(3) Iz blagajne se isplacuju i evidentiraju sljedece gotovinske isplate:
a) nabavke roba i usluga od pravnih i fizickih subjekata u skladu sa zakonskim i
podzakonskim propisima, ostale uplate u gotovini koje nastaju kao rezultat redovnog
poslovanja Pozorniita.
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b ostale uplate u potovine Koje nastapn kao rezaltat redovnog poslovanja Pozoridta

(pasarod- prodage ulazmica na Magami biletarnic) v skladu sa zakonskim |
podzakonskim propisima

Clan 10,
(Nov&ana sredstva)

(1) Novdana sredstva -

eotovina, dr2i se v zakljucano) kasi glavne blagajne i u kasi blagajne
biletarmice. Sred

Svima u blagapni raspola2e blagajnik i blagajnik -~ biletar zaduZen 1 ovlasten
za vodenje blagaine

(3) U sludaju duzep odsustva blagajnika ili blagajnika - biletara, direktor Pozoridta treba na
pismeni prijedlog neposrednog rukovodioca., pismeno ovlastiti drugu osobu za raspolaganje
sredstvima u blagajni ili blagajni- biletarnici i Kljucem od blagajne ili blagajne - biletarnice,
do povratka blagajnika ili blagajnika - biletara, pri demu je obavezno izviditi komisijsku
pismenu primopredaju sredstava u blagajni ili blagajni - biletarnici, kao i Kljudeva od istih,

Clan 11.
(Pismeni nalog)

(1) Uplate 1 isplate Koje se vrse preko blagaine Pozorista vise se na osnovu pismenih naloga
ovladtenih hea.

(2) Pismeni nalozi za uplaw 1 isplatu moraju biti, prethodno potpisani, kontrolisani i
likvidirani od strane osoba odgovornih za te poslove u skladu sa ovim Pravilnikom.

Clan 12,
(Dnevnik blagajne)

(1) Dnevnik blagajne se obavezno zakljucuje na Kraju radnog dana, odnosno radnog dana u
kome je bilo promjena stanja u blagajni i istog odnosno najkasnije sliede¢eg radnog dana
dostavlja u Odjel za Ekomske poslove.

(2) Pod ispraviim zakljucivanjem dnevnika blagajne podrazumjeva se da su sve predvidene
rubrike na obrascu  dnevnika blagajne. pravilno popunjene, ukljucujuci 1 specifikaciju
novcanica u blagajni.

(3) Dnevnik blagajne potpisuje blagajnik i pomoénik direktora Pozorista.

Clan 13.
(Rok za dostavu blagajnitkog dnevnika na knjizenje)

(1) Jedan primjerak blagajnickog dnevnika sa svim prilozenim dokumentima o uplatama i
isplatama dostavlja se u Ministarstvo finasija- Kantona Sarajevo na knjizenje. jednom

mjesetno. uz obavezan potpis primaoca na Kopiji dnevnika blagajne, koja ostaje kod
blagajnika.
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() |""I" ANV PR emi ma kopit dnevntka Blag 1 |umml.u i NMindstarstvu Bomsipn Kantomna
5\

arapen o poivadme dage dostas ent dies ik Blagnime pravilng popunjen | da sz isti
dostavTient prilozs navedent ma konkr tnon doey ntkn Blagnfne

Clan 14,
(HHgg e 1 ot )

] {
Visina Magajmichop maksimuma u Pozoristo ubvedufe se odltukors Ministarstvn s
Nantona Sararevo u skladu sa zakonskim | podzakonskim proplsim

ODGOVORNOST ZA VODENJE BLAGAINT

Clan 15,
(Odgovornost bl nilon
Blaganik 1 blagamk — biletar su odgovorni zn blagajnicko postovanie nin nncin utviden
vazecin zakonskim i podzakonskim propisime b ovim Pravilnikom i odgovornt su zn
W) stange potovine u blagapni manjak/visak,

by uredno, azurno vodenje, cavanje i arhiviranje dokumentaetje nastale prl obavljanju
blagapmckog poslovanja,

PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDRE,

Clan 16,
(Tumadenje odredbi)

Tumacenye odredbr ovog Pravilnika daje Upravii odbor JU Narodno pozorifte Sarnjevo,

Clan 17,
(Postupalc izmjena it dopuna Pravilnika)

lzmjene 1 dopune ovog pravilnika vise se nnnacini po postuplku propisanim za njegovo
donosenje,

Clan 18,
(Stupanje na snagu)

(1) Pravilnik stupa na snagu danom donosenja i objaviti ¢e se na oplusnoj ploci Pozorista,
web stranici JU Narodno pozoriste Sarajevo i Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo",

(2) Pravilnik se dostavlja Ministarstvu kulture 1 sporta Kantona Sarajevo,

Datum: 24.06.2019,20dine¢
Broj: 05-4242/19
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