JUNARODNO POZORISTY
SARAJENDO

UPRAVNI ODROR

Broj: 05424719

Sarajevo, 406 2019 ymhlh‘

Na osnovu Clana 27 stav 1) alinejn 6.1 ¢lana 37, stay 2 ) Zakona o ustanovama (“Sluzbenm hst
| tackan) Clana

R B, brop 692, 893 1 13/94) 1 Clana 40, stav 1) tacka g), Clana 92 stav
05-2637/16 i 05-3759/1K), v.d. Upravni

01 Pravila JU Narodno pozonste Sarajevo, (broj
odrzano;  dana

odbor  Javne  ustanove  Narodno — pozoriste Sarajevo, na sjednict

24 062019 godine, donosi

ODLUKU

1
Usvaja se Pravilnik o angaZovanju i obavljanju poslova vanjskih saradnika hostesa u JU

Narodno pozoriste Sarajevo.

11
Pravilnik o o angazovanju i obavljanju poslova vanjskih saradnika hostesa
pozori§te Sarajevo ¢e se objaviti na oglasnoj plo¢i, web stranici PozoriSta 1
Kantona Sarajevo™JU Narodno pozoriste Sarajevo, te dostaviti Ministarstvu

u JU Narodno
“Sluzbenim

novinama
kulture i sporta Kantona Sarajevo .

v.d. Predsjednica Upravnog odbora
—usynka Beri
/ ST\ \

Dostaviti:
web stranica JU Narodno pozoridte Sarajevo 1 ,.Sluzbene ngy{ WSM;\ evd, /
JV ( -~

- Ministarstvo kulture i sporta Kantona Sarajevo,
- oglasna ploca

- EPS

- a/a Upravni odbor

- ala.
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I, alinejn 6. Zokona o ustanovama ("Sluzbeni list R BiH", broj:

N osnovu Clana 27, sty
tacka n) Pravila JU Narodno

/03 893, 13/94), Slana 40, stav 1. tacka g) 1 Clana 92, stav |
pozondte Sarajevo, (broj: 05-2637/16 1 05-3759/18 ), v.d. Upravni odbor JU Narodno

pozoriste Sarajevo, na sjednict odrzanoj dana 24.06.2019.godine donos

PRAVIENIK O ANGAZOVANJU 1 OBAVLJANJU POSLOVA VANJSKIH
SARADNIKA HOSTESA

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim Pravilnikom se utvrduju opsti i posebni uslovi koje osoba mora ispunjavati da se moze
angazovati kao vanjski saradnik za obavljanje poslova  hostese u JU Narodno pozori§te
Sarajevo (u daljem tekstu: Pozoriste), broj angazovanih hostesa, nac¢in rasporeda po
pozicijama i kodcks ponasanja prilikom obavljanja poslova.

Clan 2.
( Opésti uslovi za angaZovanje)

Opsti uslovi koje osoba mora ispunjavati da se moze angazovati kao vanjski saradnik za

obavljanje poslova  hostese su sljedect:

4) ne moze imati vise od 25, a manje od 19 godina Zivota,

b) mora poznavati aktivno engleski jezik, a poZeljno je poznavati vise stranih jezika,

¢) mora biti redovan ili vanredan student kako bi mogla biti ¢lan studentskog servisa
u Sarajevu radi obra¢una i isplatc honorara.

Clan 3.

( Posebni uslovi za angaZovanje)

Posebni uslovi koje osoba mora ispunjavati da se moze angazovati kao vanjski saradnik
za obavljanje poslova hostese su sljedeci:
- odgovorna,
komunikativna,
- susretljiva,
azurna u obavljanju poslova.

Clan 4.
( Pravila ponaSanja hostesa)

AngaZovane hostese moraju postovati sljedeca pravila:

- obavezan dolazak na premijerne predstave sat vremena prije pocetka predstrave,
- obavezan dolazak na reprizne predstave 45 minuta prije pocetka predstave,

- hostese prema raposredenim pozicijama ne smiju napustati svoja mjesta,
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- pudenje j¢ strogo zabranjeno,
zabranjeno j¢ komuniciranje sa uposlenicima drugih orgamizacionih jedinica 1 sluzbi,
- zabranjeno je zadrzavanje 1 okupljanje oko prostora gdje se nalazi blagajna karata

Clan 5.
( Broj angazovanih hostesa)

Ukupan broj osoba koje se mogu angaZovati kao vanjski saradnici za obavljanje poslova
hostese je promjenjiv 1 odreduje se u skladu sa Planom i programom rada Pozorista,

Clan 6.
( Raspodjela hostesa na pozicije)

(1) Uputstva o raspodjeli na pozicije pojedinaéno hostesama izdaje dezurni iz sluzbe
Marketing 1 propaganda za svaku predstavu,
(2) Raspored pozicija hostesa na kojim obavljaju poslove se utvrduje na sljedeci nacin:
a) dvije hostese se zaduzuju za parter desno, dvije hostese za parter lijevo
- hostese su duzne pri ulasku publike u parter smjesti publiku prema
ulaznicama koje posjeduje svaki pojedinac,
- svako smjestanje mimo toga je strogo zabranjeno, osim po uputi
radnika iz sluzbe Marketing 1 propaganda,
- hostese na pozicijama u parteru moraju stajati sa lijeve 1 desne strane, kontrolisati
desavanja u parteru, biti na usluzi publici i intervenisati po potrebi,
- neopravdano napustanje sale strogo zabranjeno za vrijeme predstave.

b) dvije hostese se zaduzuju za loze desno i lijevo, a dvije hostese za galeriju

desno i lijevo,

- pri ulasku publike u loZze i na galeriju  hostese su duzne smjesti publiku prema
ulaznicama koje posjeduje svaki pojedinac,

- svako smyestanje publike na drugo mjesto je strogo zabranjeno, osim po uputi radnika
iz sluzbe Marketing i propagande,

- hostese na pozicijama su duzne kontrolisati deSavanja, biti na usluzi publici i
intervenisati po potrebi,

- hostese zaduzene za loze moraju biti u prostoru ispred loza za slucaj intervencije,

- nakon smjestanja publike hostese ne smiju neopravdano napustati pozicije.

¢)  jedna hostesa zaduzena za svecanu lozu

- svecana loza se korisiti samo za VIP- goste iskljuc¢ivo po odobrenju direktora
Pozorista koje smjesta hostesa zaduzena od strane dezurnog predstave iz sluzbe
Marektinga i propagande,

d) cetiri hostese se rasporeduju za rad na velikoj garderobi, jedna hostesa na maloj
garderobi po potrebi,

- hostese su duzne voditi racuna o garderobi posjetioca Pozorisa,

- hostese su duzne voditi racuna o privjescima sa brojevima, uredno ih vratiti nakon
predstave na mjesta predvidena za to,

- hostese zaduzene za garderobu ne smiju neopravdano napustati svoje pozicije za
vrijeme predstave.
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f) jedna hostesa se zaduzuje za prodaju reklamnih knjizica (afisa)
- hostesa zaduzuje reklamne knjizice za prodaju od dezurnog iz sluzbe Marketing i
propaganda koji vodi- evdenciju zaduzenog broja i1 broja prodatih  knjizica.

g) raspored pozicija hostesa koje obavljaju poslove za izvedbe na maloj sceni EN FACE:
- jedna hosesta se rasporeduje na ulazu i kontrolise ulaznice,

- Jedna hostesa se rasporeduje za prodaju reklamnih knjizica/ afisa,

- dvije hostese se rasporeduju na veliku gardarobu,

- dvije hostese se rasporeduju u foaje NPS i usmjeravaju publiku

- dvije hostese se rasporeduju u hodniku gdje se nalaze loze lijevo kroz koji se publika
usmjerava prema Maloj sceni EN FACE,

- Jedna hostesa u prostorima Male scene docekuje i smjesta publiku.

Clan 7.
(Kodeks oblacenja hostesa)

Hostese su obavezne da se pridrzavaju kodeksa oblacenja pri obavljanu poslova hostese i to
na sljedeci nacin:

a) Za premijere:
crne haljine, ne krace od koljena,
nakit dozvoljen.
Sminka primjerena,

b) Za reprizne predstave:
- elegante crne haljine, ne krace od koljena,
- crne pantalone, koSulja 1sakou crnoj boji,
- cipele crne boje,
nakit dozvoljen,
- Sminka primjerena,

c) Za djecije predstave

- cme pantalone i crne kosulje.
ravne crne cipele 1li crne baletanake,
nakit dozovljen,
Sminka primjerena.

Clan 8.
( Obaveze hostesa)

Obaveze hostesa u toku obavljanja poslova za vrijeme predstava su sljedece:

a) da na primjeren nacin upozore posjetioce koji unose hranu i pie u prostor Pozorista
da je to zabranjeno,

b) da ljubazno opomenu posjetioce koji bez potrebe pricaju ili se neprikladno ponasaju za
vrijeme predstave,

¢) sprijeciti svako fotografisanje ili snimanje predstave u slucaju potrebe moze zvati
radnika iz sluzbe Marketinga i propagande ili Sluzbe obezbjedenja.
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Clan 9.
( Izdavanje naloga hostesama)

Hostese isklhucivo rade 1 reahiziraju svoje poslove po nalogu radnika 1z sluzbe Marekting 1
1 : - i &
propaganda koji po potrebi komunicira sa ostalim uposlenicima.

Clan 10.
( zabranjeno ponasanje hostesa)

Hostesama se prilikom obavljanja poslova izri¢ito zabranjuje:
a) jesti i piti za vrijeme predstave i u toku pauza,
b) napustanje predstava prije njenog zavrsetka bez odobrenja radnika sluzbe Marekting i
propagande.
¢) fotografisanje i logovanje na drustvene mreze u toku radnog vremena,
d) svaka vrsta verbalnog i fizickog sukoba,
¢) kaSnjenje na predstave.

Clan 11.
(Sprijecenost dolaska hostese )

U slucaju sprijecenosti dolaska na predstavu hostesa je duzna najkasnije dan pred predstavu,
Javiti u sluzbu Marketing i propagadnu kako bi se za istu odredila adekvatna zamjena.

Clan 12.
( ZavrSavanje obavljanja posla)
Hostese zavrSavaju obavljanje poslova za koji su angazovane nakon Sto posljednji posjetilac

izade iz zgrade.

Clan 13.
(Sankcije )

Svako krsenje odredaba ovog Pravilnika od strane hostesa 1 ne poStivanja istog biti ¢e
sankcionisano prestankom daljeg angazovanja.

Clan 14.
( Procedura angaZovanja hostesa)

Nacin i procedura izbora angazovanih osoba za obavljanje poslova hostese vrsi se na sljedeci
nacin:
a) oglas za angazovanje vanjskih spoljnjih saradnika hostesa objavljuje se u skladu sa

potrebama Narodnog pozorista Sarajevo

b) oglas se objavljuje na zvani¢noj web stranici Narodnog pozorista Sarajevo i na oficijelnim
stranicama Narodnog pozorista Sarajevo koje posjeduje na drustevnim mrezema Facebooku i
Instagramu.

¢) kandidati moraju ispunjavati opste i posebene uslove iz ¢lana 2. i 3. ovog Pravilnika,

d) fomira se komisija u sastavu od tri ¢lana,

€) na osnovu obavljenog intervjua komisija donosi prijedlog o angaZzovanju kandidata na
poslovima vanjskog saradnika hostese u Pozoristu

f) Direktor Pozorista donosi odluku o prijmu kandidata koji su zadovoljili sve uslove
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g) clan komisije 1z Sluzbe marektinga 1 propagande obavjeStava kandidate kop su prosls

mnterviu

Clan 15.
(Naknada za obavljene poslove)

(1) Naknada za obavljeni posao za koji je hostesa angazovana je:

a) za predstave u produkeiji Pozorista naknada je 10 KM po odrzanoj predstavi

b) za predstave koje nisu u produkeiji Pozorista naknada je 20 KM po odrzanoj predstavi,

(2) Angazovana osoba za obavljanje poslova hostese je obavezna dostaviti studentski nalog za
svaki protekl mjesec u OJ Marketing 1 propaganda najkasnije do 10. u teku¢em mjesecu na
osnovu kojeg se vrsi obracun 1 isplata naknade za obavljene poslove hostese.

(3) Studentski nalog ovjerava direktor Pozorista svojim potpisom na osnovu odluke o
angazovanju osoba za obavljanje poslova hostese koja se donosi za svaki mjesec na osnovu
naloga sluzbe Marketing 1 propagande.

(4) Angazovana osoba za obavljanje poslova hostese je duzna dostaviti broj racuna banke na
koji ¢e Pozoriste izvrsiti uplatu naknade za obavliene poslove u sluzbi Marketing i
propaganda.

Clan 16.
(Izjava)

Angazovana osoba za obavljanje poslova hostese je obavezna potpisati izjavu kojom
potvrduje da je upoznata 1 da prihvata obavljati poslove hostese na nacin kako je utvrdeno
ovim Pravilnikom.

Clan 17.
( Izmjene i dopune Pravilnika)
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vr$e se na nacin i po postupku njegovog donosenja.
Clan 18.
( Stupanje na snagu)

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja, objaviti ¢e se na oglasnoj plo¢i Pozorista
Pozoriita. web stranici JU Narodno pozoriste Sarajevo i ,,Sluzbenim novinama Kantona Sarajevo i

dostaviti ¢e se Ministarstvu kulture i sporta Kantona Sarajevo.

>

Broj:05 -4246 /3 VD PREDSJEDNICA UPRAVNOG ODBORA

Datum: 24.06.2019.god.
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